KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU _
ANADOLUHISARI ORTAOKULU MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU EK:3
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA |[SORUMLU BIRI VE KISILER
SURECI (EN GEC)

1 Ogrenci kayit islemleri Her Egitim Ogretim Yili Temmuz Ayinda E-Okul [Her Egitim - Ogretim yili Okul Midiri
sistemine otomatik olarak 6grenci kayitlari baglangici Eyll ayr sonu. Seckin DOGAN
dismektedir.

2 Nakil Islemleri 1. Kuruma verilecek nakil dilekgesi 5 gln Mudir Yardimcilar
2. Ogrenci nufiis clizdani bilgileri Yusuf SOLMAZ

Canan EYUBOGLU

3 Ogrenci Belgesi 1. So6zli beyan 5 Dk. Mudir Yardimcilar

Yusuf SOLMAZ
Canan EYUBOGLU
Memur

Duygu CALPAN

4 OFrenci Devamsizlik Bilgileri 10dk. Mudur Yardimcilar

1. So6zlu bagvuru [Yusuf SOLMAZ
Canan EYUBOGLU
5 OJrenci hasta-sevk islemleri [O§renci miraacatinda 5 dk Mudur Yardimcilari
Yusuf SOLMAZ
Canan EYUBOGLU
6 Ogrenci izin islemleri Ogrenci velisinin miracaatinda 5 dk Mudur Yardimcilar
Yusuf SOLMAZ
Canan EYUBOGLU
7 Ogrenci Davraniglarini De- [1. Dilekge ilgili Yonetmelik Hikimleri- [Midir Yardimcilari
Gerlendirme Kurulu islemleri nin belirledigi tarihler arasin-|Yusuf SOLMAZ
da Canan EYUBOGLU
8 Secmeli Ders Islemleri 1. Dilekge flgili Ydnetmelik Hikimleri- [Midir Yardimcilari
nin belirledigi tarihler arasin-|Canan EYUBOGLU
da
9 LGS islemleri S6zIU Bagvuru MEB LGS Kilavuzu Mldulr Yardimcilar
[Yusuf SOLMAZ
10 Parasiz Yatililik ve Bursluluk [1. S&zli Bagvuru 5 gun Midur Yardimcilar
islemleri 2. Klavuzda belirtilen Ek:2 Formu lYusuf SOLMAZ
3. Maas Bordrosu
4. Vukuatl Nifus Kayit Ornegi
11 1. Dilekge Egitim Ogretim yilinin deva- |Rehber Ogretmenler
Rehberlik islemleri 2. Soz ile Beyan mi boyunca, ilgili ydnetmeli- [Zeynep OZDERE
gin belirledigi hususlarca de- [M. Burak OTYAKMAZ
vam edilir.
12 Gorev Yeri Belgesi 1. So6zli beyan 15 dk Mudir Yardimcilar
Yusuf SOLMAZ
Canan EYUBOGLU
Memur
Duygu CALPAN
13 OJretmen Personel izin Bel- 10 dk. Midir Yardimeilari
gesi 1. So6zli beyan Yusuf SOLMAZ
2. Dogum izinlerinde dogum raporu Canan EYUBOGLU
3. Yaz tatilleri ve yari yil tatillerinde adres tif Memur
bilgileri Duygu CALPAN
4. Tlgili yonetmelik hiikimleri dogrultusunda
islemler yapilir

14 Mazeret izni- yillik izin 1.Dilekge 1 gin Okul Muduri
2. Mazeretini gosterir Belge ( Seckin DOGAN)

15 Mezuniyet Ayrilma Belgeleri [1. Dilekge 3gln Midur Yardimcisi

Ogrenim Durum Belgesi ve- Canan EYUBOGLU
rilmesi

16 Mezun Yada Tasdikname ka- 3 glin Midur Yardimcisi
yipbelgesi(Diplomasini Kay- |[1. Okul Mudirlagine verilecek dilekge Canan EYUBOGLU
bedenlere mahsus belge, 6§42. Nufls clizdani fotokopisi
renim belgesi islemleri) 3. Mezun olma yil sz ile beyani

Basvuru esnasinda yukaridaki belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasi ve elektronik isitemin galigmasina
ragmen hizmetin belirlenen slirede tamamlanmamasi veye yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada
ikinci miracaat yerine bagvurunuz.
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Ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri
Unvan: Seckin DOGAN ( Okul Mudiird) Canan EYUBOGLU
IAdres: Beykoz Anadoluhisari Ortaokulu MUdir Yardimcisi
Telf-Fax: 216 332 02 59-216 332 94 22 Beykoz Anadoluhisari Ortaokulu
E-Posta: 733315@meb.k12.tr 216 332 02 59-216 332 94 22




